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1. Lista.responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a
reviziei tircadrul editiei procedurii
Elemente privind Numele si
Nr. responsabilii/ ; Functia Data Semniitura
: prenumele
ert. operatiunea
1 2 3 4 5
\ Coordonator = S
L. Elaborat Cazacu Monica 28.09.2017 e ==
 grant =
B Responsabil t ;
2 Teri stanciu Li : 29.09.20
2. Verificat Stanciu Liana ~ CEAC 0.0 17 \_/é/
3. Aprobat Cazacu Monica Director 2.10.2017 {E s e
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Data de la care se
s e : aplica
/i e Todali -
Nr. 'Edn,':a.n’ revAR Componenta revizuita X : i:a'tca prevederile
in cadrul editiei reviziei T
ert. : editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4
T Editia | Document initial . - _ 2,10.2017
- Revizia 1 Document inifial | - | R
3. Lista cuprinziind persoanele la care se difuzeazi edifia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii
Nota: Coloana referitoare la scopul difuzirii se completeazd dupd caz cu urindatoril text;
aplicare, informare, evidentd, arltivare sau alte scopuri fa se preciza care Sunt)
[ 1 Ex ume si Data
Nr. S.l:up"u" "| Compartiment Functia o : . . .. | Semnatura
41 difuzirii | nr. prenume primirii
: 1 2 3 4 5 ] 7
Consiliul de — ) P
1. _ﬂxpmbarh_ 1 Admisistte Secretar Lupu Dapa | 2.10.2017 .—fféf‘gﬁ
’ . . Cazacu P T
2. are o] L 5 L Fiai) 210, 1 P S S
2 Aplicare 2 Managerial Directo Momica 10.2017 L —
2 Echipade | Coordonator Cazacu i,
3 ] 3 ' . . .2 P Fy e R ]
ApIoass | 7 proiect grant Monica 1027 gAAL—
- 4. | Informare | 4 | Echipade | Coordonator | Cazacu | 2.10.2017 |,
o T
A —
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proiect grant Monica ’
5. | Verfeare |1 cpac | Responsabit | S | 5100017 | /()
Liana Y,
6. | Evidenta | 6 CEAC Responsabil SEI:E;U 2.10.2017 SL{Z/\
. lancu : '
fa o AT 2 et aaf ) "
7. | Arhivare ) Secretariat | Secretar-gel Kiucilenia 2.10.2017 | m
v
4. Scopul procedurii operationale

Procedura reglementeazid modul in care se face selectia elevilor din grupul-finta

pentru derularea subproiectului IPS (Invatam pentru succes!) din cadrul proiectului ROSE, in
vederea indeplinirii obiectivelor din Formularul de aplicatie. Este vorba despre elevil care
vor participa la activititile remediale, ale cercurilor si activitdtile de consiliere.

5.

Domeniul de aplicare a procedurii de sistem

Procedura se aplicd tuturor elevilor din Colegiul Tehnic de Arhitecturd $i Lucrari

Publice ..l.N. Socolescu™.

6.

6.1.

6.2.

Procedura operationald va fi publicati pe site-ul gcolii,

Documente de referinti aplicabile activititii procedurale

Legislatie aplicabila

Legea 1/2011 — Legea educatiel nationale;

Legea 53/2003 — Codul Muncii, cu modificarile $i completarile u!ter[narﬂ?‘ .
Legea 40/2011 pentru modificarea i completarea Legii nr. 53/2003;

Ordinul 400/2015 al Secretarului Guvernului pentru aprobarea Codului controlului
intern/ managerial al entitatilor publice

Ordinul 200/2016 al Secretarului General al Guvernului privind modificarea $i
completarea Ordinului secretarului general al Guvernului nr. 400/2015 pentru
aprobarea Codului Controlului intern/ managerial al entitatilor publice

Ghidul aplicantului, schema de granturi pentru licee (2016)
Formularul de aplicatie (Anexa 2 din Ghidul aplicantului)

Acordul de grant SGL/R1/30 din data de 27.06.2017

Ghidul de implementare, schema de granturi pentru licee, ulie 2017

Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entititii publice.

Regulament de ordine interioard;
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Regulament de organizare si funcfionare;

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura de sistem
7.1, Definitii
Nr. o
Termenul Definitia ~—
crt.
Prezentare in scris a pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de Jucru stabilite si a regulilor de aplicat
necesare indeplinirii atributitlor si sarcinilor, avand in
vedere asumarea responsabilititilor;
PS (Procedura de sistem) = procedura care descrie o
activitate sau un proces care se desfasoard la nivelul
tuturor structurilor din cadrul entitéitii publice:
Procedura Structura = compartiment/ serviciu/ birou/ sectie/ cabinet
1. ete; Conducitorul structurii = conducitorul entitafii/sef
compartiment/sel serviciu/sef birou, etc.;
PO (Procedura Operationald) = procedura care descrie o
activitate complexi sau un proces care se desfAsoard la
nivelul uneia sau mai multor structuri din cadrul entititii
publice;
PL (Procedura de lucru) = procedura care descric o
activitate simpld sau un proces care se desfasoard la
nivelul unei singure structuri din cadrul entitétii publice;
~ Editie a unei proceduri | Forma inifiala sau actualizatd. dupi caz, a unei proceduri
s de sistem, qpera;innale sau de lucru, aprobati si difuzata |
fom ; Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele
Revizia in cadrul une: . ; .
3 i ascmenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor
i componente ale unei edilii a procedurii, actiuni care au
fost aprobate si difuzate
_— Flevii care sunt eligibili si dorese sa participe la activitatile
8. Grupul-tintd o - : S
proiectului ROSE, subproiectul 1PS.
7.2.  Abrevieri ale termenilor
Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat
1. A Procedura operationald
2. __E Elaborare
3 V Verificare
4. A Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. . Informare
T B Evidenta
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|
8. | Al | Arhivare
9. L Lege _
10, OMFP Ordin al Ministrului Finantelor Publice
1 0G Ordonanta de Guvern
I HG Hotérdre de Guvern
3 | IPT Invatam pentru succes!
14. | ROSE | Romanian Secondary Education Project

8. Descrierea procedurii

8.1. Generalitati :
Prezenta procedurd este elaboratd in baza Romanian Secondary Education Project (ROSE),
proiect finantat conform Acordului de Imprumut nr.8481-RO semnat intre Guvernul
Rominiei si Banca Internationala pentru Reconstructie si Dezvoltare, in vederea indeplinirii
obiectivelor din Planul National de Reforma 2014 — 2020 si din Recomandarile de {ard, intre
care:
_ deschiderea sistemului de educatie si formare citre tofi tinerii si asigurarea accesului
egal la educatie, in special pentru grupurile cu riscurl particulare;
- asigurarea unui invatdmant adaptat cerintelor piefei muncii si centrat pe dezvollare
personala si sociald, cu impact pozitiv asupra parasirii timpurii a seolil.
Componenta 1 Tace referire la Interventii la nivelul liceelor si la interventii sistemice pentru a
aborda aspecte de naturd academica si sociala care conduc la performante scazute ale elevilor
in invatimantul secundar superior. Colegiul nostru, in acord cu obiectivele ROSE, isi
propune prin subprogramul Inviiim pentru succes! urmitoarele:
_ Seiderea numarului de absente cu 7% pentru elevii colegiului pe o perioadéd de patru

ant;
- Cresterea ratei de promovare a Examenului National de Bacalaureat de la 56 % in 216
la 64%.

- Dezvoltarea abilitatilor de socializare si de integrare in comunitatea scolard pentru cel
putin 100 de elevii in patru ani.

8.2, Documente utilizate

8.2.1. Lista documentelor utilizate

- Criterii de selectie pentru elevii care participa la activititile de orientare scolara si
dezvoltare personali in cadrul subproiectului IPS (ROSE) F-01-PO-12.03

- Criterii de selectic pentru elevii care participa la activititile remediale in cadrul
subproiectului iPS (ROSE) F-02-P0O-12.03

- Criterii de selectie pentru elevii care participi la activitatile de cercurilor in cadrul
subproiectului irs (ROSE) F-03-P0-12.03;

- Cerere pentru inscrierea la activititile subproiectului IPS (ROSE) destinati
elevilor care doresc si facd parte din grupul-tinta F-04-PO-12.03.
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Scrisoare-tip de recomandare pentru participare la activititile remediale F-05-PO-
12.03

- Serisoare-tip de recomandare pentru participare la activititile de consiliere si
orientare scolard F-06-PO-12.03

- Raport al Comisiei de selectie F-07-PO-12.03

- Acord privind participare la proiect (elevi sub 18 ani) F-08-PO-12.01

- Angajament privind utilizarea datelor personale (elevi de/peste 18 ani) F-09-PO-
12.03

- Formular individual de inregistrare a elevilor din grupul-tinti F-10-PO-12.03

_ Decizie privind constituirea Comisiei de selectie a elevilor din grupul-tinta pentru
derularea subproiectului IPS, proiectul ROSE F-11-PO-12.03

8.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

Criterii de selectie pentru clevii care participa la activititile de orientare scolard si
dezvoltare personald in cadrul subproiectului IPS (ROSE) F-01-PO-12.03

Criterii de selectic pentru clevii care participa la activititile remediale in cadrul
subproiectului iPS (ROSE) F-02-P0O-12.03

Criterii de selecfie pentru elevii care participa la activititile de cercurilor in cadrul
subproiectului IPS (ROSE) F-03-PO-12.03;

Criterii de selectie pentru cadrele didactice care doresc si devind membru in echipa de
implementare a subproiectului IPS din cadrul proiectului ROSE

Cele trei documente contin criteriile de selectic a elevilor, astfel incit sa se poatd realiza o
evaluare corectd, coerentd si transparenti a cererilor depuse la sediul colegiului sau transmise
pe e-mail,

Cerere pentru inscrierea la activitiitile subproiectului irs (ROSE) destinati elevilor
care dorese si facd parte din grupul-tintd F-04-PO-12.03 cuprinde dorinla fiecarui
aplicant, si acordul parintelui de participare la activitalile proiectului (una, mai multe sau
toate).

Serisoare-tip de recomandare pentru participare la activitatile remediale F-05-PO-12.03
Scrisoare-tip de recomandare pentru participare la activititile de consiliere $i orientare
scolara F-06-PO-12.03

Reprezintd tipizatul care permite unui cadru didactic/ diriginte sd recomande un elev pentru
activitatile proiectului.

Acord privind participare la proiect (elevi sub 18 ani) F-08-PO-12.01

Angajament privind utilizarea datelor personale (elevi de/peste 18 ani) F-09-PO-12.03
Tipizatele vizeazd acordul participantilor peste 18 ani, respectiv al tutorilor/parintilor ca
produsele de tip fotografii, filme sé fie folosite pentru diseminarea activitafilor proiectulul.
Formular individual de inregistrare a clevilor din grupul-tinta F-10-PO-12.03 este
destinat Echipei manageriale a proiectului §i permite personalizarea grupului-tinta in funclie
de nevoile elevului, de evolufia sa. dar are in vedere si realizarea unei baye de date ugor
accesibile,

8.3 Resurse necesare
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8.3.1 Resurse materiale:

Se dezvoltd pe elementele de logisticd: birouri, scaune, rechizite, linii telefonice,
materiale informatice, calculatoare personale, acces la baza de date, refea, imprimantd,
posibilitati de stocare a informatiilor etc.. dar i pe elemente de alld naturd, daci specificul
activitilii o impune.

8.3.2 Resurse umane

Fixeazi compartimentul/ compartimentele i/ sau persoana/ persoanele din cadrul
entitatii publice care sunt implicate, prin atributiile/ sarcimle de serviciu, in realizarea
activitatii procedurale. ~ U

8.3.3 Resurse financiare

Are in vedere prevederea in buget a sumelor necesare cheltuielilor de functionare
(achizitionarea materialelor consumabile necesare desfagurarn activitdtii, acoperirea
contravalorii serviciilor de intretinere a logisticii etc.). dar si a sumelor necesare altor tipuri
de cheltuieli proprii activitifit.

8.4 Modul de lucru

Procedura va {1 adusi la cunostinta beneficiarilor directi (elevii) si indirecti (parintii), dar gi
dirigintilor ca vectori de diseminare a informatiilor, respectind procedurile de informare:
Avizier, Consiliu Profesoral, Comisii Metodice, site-ul gcolii;
Consiliul de Administratie al colegiului va stabili Comisia de selectic a membrilor echipei de
selectie a elevilor din grupul-fintd. astfel incat si se evite conflictele de interese. Aceasta
comisie va avea in componentd: un membru al Consiliului de Administratic pe post de
coordonator;: secretarul responsabil cu pastrarea documentafiei si predarea ei catre
coordonatorul de grant la incheierea procesului de selectie, 3 cadre didactice altele decit cele
care doresc si facd parte din echipa de implementare, desemnate de Consiliul Profesoral.
[a Secretariatul unititii de invatamént, elevii vor depune cererile de aplicare insotite de:

- Documente doveditoare privind criteriul socio-economic, unde este cazul

- Recomandarea dirigintelui/ profesorului claser.
Comisia de selectie va analiza cererile si va stabili elevii din grupul-tinté:

- Selectia grupului-finta se va face cu respectarea principiului egalitatii de sanse §i
nediscriminarii si se va realiza fara deosebiri, excluderi, preferinte, restrictii
bazate pe criterii de rasa. nationalitate, etnie, limbd, religie, gen, varstd sau orice
alt asemerica criterii care pot conduce la acte de discriminare direct sau indirect.
Lista cu elevii care au fost selectati va fi publicatd pe site-ul scolii si la avizierul
scolil.

- Se va acorda o pondere insemnatd elevilor care fac dovada inscrierii in categoriile
dezavantajate pe criteriul socio-economic.

Criterii de eligibilitate:
(1) Si fie elev la Colegiul Tehnic de Arhitecturd si Lucrari Publice . I.N. Socolescu™;
(2) Sa aiba acordul parintelui/ tutorelui:
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(3) Sa fie de am_rd cu
subproiectului [PS

utilizarea datelor personale [urnizate in cadrul activitatilor

(4) Sa aiba disponibilitate de a participa la toate activitatile din proiect pentru care a fost

selectat/-a.

Pierderea calititii de membru:
La solicitarea elevului;
- Prin decizia directorului, cu avizul Consiliului de Administratie, in urma analizei
prezentei si activitatii, dacd se constatd ci elevul nu si-a indeplinit obligatiile

asurmate.

In baza procesului-verbal intocmit de Comisia de selecfia, echipa de management into

crmeste

Fisele individuale ale participantilor si solicita avizul/ acordul pentru folosirea datelor cu

caracter personal.

9, Lista riscurilor identificate si evaluate pentru procedura operationala

Nr. Sarcini elementare | Riscuri identificate
crt. Specificare Nivel
. | Constituirea Comisiei de | a)necunoasterea  legislatiel/ Codului de etica,
selectie documentelor asociate proiectului ROSE de cétre G
responsabilii cu intoemirea/ verificarea fiselor de post
- bjstarea de inactiune. neglijentd in serviciu _ G
2. | Difuzarea anunturilor ajnerespectarea  procedurii  privind  difuzarea G
 documentelor si procedurilor _
b)necunoasterea documentelor asociate selecqiel de
citre toti elevii eligibili din colegiu si a prevederilor G
privind rispunderea de a respecta termenele
3 c)necunoasterea conceptului de criterii de eligibilitate M
Aprobarea Criteriilor de | a) omiterea prezentirii criteriilor in CA G
selectie si de eligibilitate | b) necunoasterea obligatiilor de serviciu M
¢) absenta verificdrii actelor legislative In cecea ce
priveste buna intocmire a Criteriilor de eligibilitate de G
citre coordonatorul de grant/ neintrunirea numarului
| de voturi in CA
‘4. | Secretariatul inregistreazi | a) nerespectarea legislatiei privind Inregistrarea G
dosarele primite documentelor intrate in colegiu
b) termen intdrziat de inscriere a dosarelor M
— ¢) dosare incomplete M
5. | Comisia evalueazd | a)prezentarea aspectelor legale ambigue M
dosarele depuse | b) absenta documentelor G
10. Responsabilititi si raspunderiin derularea procedurii
| Nr.ert | Compartimentul [1 | it | v v V1
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Membru CEAC E |

| Management |V

Director A

Comisia de asigurare a calitatii Ev

| B

Secretar-sef Ap

Personal nedidactic Ap

| Secretar "I | Ah

11. Responsabilitati si rispunderi in derularea activititii
11.1 Consiliul Profesoral

e Propune profesorii din Comisia de selectie
o Asigurd diseminarea activititilor proiectului ROSE (subproiect 1PS)

11.2 Conducitorul entitatii

o Asigurd prezentarea in termen a procedurii in fata Consiliuln de Administratie

e Prezintd in Consiliul Scolar al Elevilor, in Comitetul Reprezentativ al Péarintilor, in
Consiliului Profesoral etapa de constituire a grupului-{inta

e Aprobi componenta Comisiei de selectie dupd votul favorabil al Consiliului de

Administratie.

e Aprobi componenta grupului-fintd dacd votul Consiliului de Adminisirafie este
favorabil

11.3 Coordonatorul de grant

e Elaboreazi procedura de seleclie a grupului-tinti;
e Preda procedura in termen responsabililor cu verificarea §i aprobarea acesteia:
« Asigura diseminarea informatiei cu privire la derularea procedurii.

114 Comisia de selectie

e Informeaza si consiliaza cadrele didactice cu privire la criteriile de selectie;

e Alege membrii echipei de implementare in baza punctajelor obtinute

» Analizeazi si evalueazi dosarele de candidatura

11.5 Secretariatul

e Primeste si inregistreazi cererile candidatilor
e Predi documentele complete Comisiei de selectie a elevilor din grupul-linta
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12. Anexe, inregistrari, arhivari

Anexa 1 — Criterii de selectie pentru elevii care participa la activitittile de
orientare scolard si dezvoltare personalda in cadrul subproiectului irs
(ROSE) F-01-PO-12.03

Anexa 2 — Criterii de selectie pentru elevii care participa la activitatile
remediale in cadrul subproiectului IPS (ROSE) F-02-PO-12.03

Anexa 3 — Criterii de selectie pentru elevii care participa la activitatile de
cercurilor in cadrul subproiectului irs (ROSE) F-03-PO-12.03;

Anexa 4 — Cerere pentru inscrierea la activitiitile subproiectului iPS (ROSE)
destinati elevilor care dorese si facd parte din grupul-tinta F-04-PO-12.03.

Anexa 5 — Scrisoare-tip de recomandare pentru participare la activitatile
remediale F-05-PO-12.03

Anexa 6 — Scrisoare-tip de recomandare pentru participare la activitatile de
consiliere si orientare scolara F-06-PO-12.03

Anexa 7 — Scrisoare-tip de recomandare pentru participare la activititile de
consiliere psihologica F-07-P0O-12.03

Anexa 8 Acord privind participare la proiect (elevi sub 18 ani) F-08-P0O-12,01
Anexa 9 — Angajament privind utilizarea datelor personale (elevi de/peste 18
ani) F-09-PO-12.03

Anexa 10 — Formular individual de inregistrare a elevilor din gr upu.l—tmta J o
10-PO-12.03

Anexa 11 — Decizie privind constituirea Comisiei de selectie a elevilor din
grupul-tintd pentru derularea subproiectului iPS, proicctul ROSE-EL1-PO-
12.03

13. Cuprins
| Numirul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii de sistem Pagina
procedurii
de sistem
Coperta
1 Lista ILS]'!'E‘.I]'l‘-.dhﬂllDI" cu elaborarea, verificarea $1 aprobarea ediliei |
A ) sau, dupd caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii de sistem
2, Situatia Edmﬁnr si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii de sistem
A Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa, caz, |
o revizia din cadrul editiei procedurii de sistem
4. Scopul procedurii de sistem 2
. Domeniul de aplicare a procedurii de sistem '
6. Documentele de referintd aplicabile activitaii procedurale 2
| 7. | Definitii si abrevieri ale termenilor utilizali in procedura de sistem | 3
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Anexa 1 — Criterii de selectic pentru elevii care participa la activititile de orientare
scolarii si dezvoltare personald in cadrul subproiectului IPS (ROSE) implementat la
nivelul CTALP ,,I.LN. Socolescu”, Bucuresti F-01-PO-12.03

ROMANIAN SECONDARY EDUCATION PROJECT ,,ROSE”

Schema de granturi pentru licee

Beneficiar: Colegiul Tehnic de Arhitecturd si Lucréri Publice LN, Socolescu”

Titlul subproiectului: INVATAM PENTRU SUCCES! (IPS)

Acord de grant: 127.06.2017

Nr. inregistrare: /2.10.2017

CRITERII DE SELECTIE
PENTRU ELEVII CARE PARTICIPA LA ACTIVITATI DE ORIENTARE
SCOLARA $1 DEZVOLTARE PERSONALA
iN CADRUL SUBPROIECTULUI iPS (ROSE)
IMPLEMENTAT LA NIVELUL CTALP ,,I.N. SOCOLESCU”
BUCURESTI

1. Elevul sa fie inscris la una dintre clasele colegiului.
2. Cerere de inscriere in grupul-{inta, semnata de pirinte si de elev, incluzind datele personale
5i numarul de telefon.
3. Documente care atestd apartenenta la mediul socio-economic dezavantajat:
e mediu rural, fard liceu in proximitate;
s venitur familiale modeste sau precare;
e familii monoparentale;
» parinli plecati in strainitate;
» ¢levi cu probleme de inserfie in grup etc.
4. Recomandare-tip completatd si semnata de dirigintele clasei privind nevoia de orientare
scolard si dezvoltare personald/ consiliere a elevului.

Criterii de departajare: criteriul socio-economic.

Documentele se depun la Secretariatul liceului in perioada 9 — 20.10.2017
Evaluarea dosarelor de ciitre comisie: 21.10.2017

Comunicarca rezultatelor: 22,10.2017

Mu se admit contestatii.
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Anexa 2 — Criterii de selectie pentru elevii care participd la activitatile remediale in
cadrul subproiectului IPS (ROSE) implementat la nivelul CTALP ,,I.N. Socolescu”,
Bucuresti F-02-PO-12.03

ROMANIAN SECONDARY EDUCATION PROJECT ,ROSE"
Schema de granturi pentru licee
Beneficiar: Colegiul Tehnic de Arhitecturd si Lucrar Publice ..M, Socolescu”
Titlul subproiectului: INVATAM PENTRU SUCCES! (IPS)
Acord de grant: /27.06.2017
Nr. inregistrare: /2.10.2017

CRITERII DE SELECTIE
PENTRU ELEVII CARE PARTICIPA LA ACTIVITATI REMEDIALE
iN CADRUL SUBPROIECTULUI IPS (ROSE)
IMPLEMENTAT LA NIVELUL CTALP ,1.N. SOCOLESCU”
BUCURESTI
.~
Elevul sa fie inseris la una dintre clasele colegiului.
Cerere de inseriere in grupul-{intd, semnati de parinte si de elev, incluzind datele personale
si numérul de telefon,
3, Documente care atesti apartenenia la mediul socio-economic dezavantajal:
» mediu rural, Fard liceu in proximitate;
venituri familiale modeste sau precare,
familii monoparentale;
pirinti plecati in striindtate:
elevi cu probleme de inserfie in grup etc.
4, Recomandare-tip completatd si semnati de profesorul de la disciplina pentru care solicitd
activitatea remediald privind nevoia de sprijin a elevului.

e

Numir maxim de elevi selectati: 30 elevi (IX), 30 (X)), 30 (XI). 70 (XII) — in functie de
numirul de optiuni si de solicitdrile despuse

Criterii de departajare: criteriul socio-economic.

Documentele se depun la Secretariatul liceului in perioada 9 — 20.10.2017

Ewvaluarea dosarelor de citre comisie: 21.10.2017

Comunicarea rezultatelor: 22.10.2017

Nu se admit contestatil.

Anexa 3 — Criterii de selectic pentru elevii care participi la activititile cercurilor in
cadrul subproiectului IPS (ROSE) implementat la nivelul CTALP ,L.N. Socolescu™,
Bucuresti F-03-PO-12.03

ROMANIAN SECONDARY EDUCATION PROIECT [ ,ROSE”
Schema de granturi pentru licee
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Beneficiar: Colegiul Tehnic de Arhitecturi i Lucrari Publice ,LN. Socolescu™
Titlul subproiectului: INVATAM PENTRU SUCCES! (IPS)

Acord de grant:

/27.06.2017
Nr. inregistrare:

CRITERII DE SELECTIE

/2.10.2017

PENTRU ELEVII CARE PARTICIPA LA ACTIVITATEA CERCURILOR

iN CADRUL SUBPROIECTULUI iPS (ROSE)

IMPLEMENTAT LA NIVELUL CTALP ,I.N. SOCOLESCU”

BUCURESTI

1. Elevul si fie inscris la una dintre clasele colegiului.
2. Cerere de inscriere in grupul-linti, semnata de parinte §i de elev, incluzind datele personale

si numarul de telefon.

1, Documente care atesta apartenenta la mediul socio-economic dezavantajat:
s mediu rural, fard liceu in proximitate;
»  venituri familiale modeste sau precare,
e familii monoparentale;
s  parinti plecati in striinitate;
e elevi cu probleme de insertie in grup ele. oL
4. Recomandare-tip completatd si semnata de dirigintele/ profesorul clasei privind inferesul
elevuluil pentru domeniul artistic/ limba englezi,

Numir maxim de elevi selectati: 40 elevi (grup eterogen)
Criterii de departajare: criteriul socio-economic.
Documentele se depun la Secretariatul liceului in perioada 9 — 20.10.2017
Evaluarea dosarelor de catre comisie: 21.10.2017
Comunicarea rezultatelor: 22.10.2017

Nu se admit contestatii.

Anexa 4 —Cerere pentru inscrierea la activitatile subproiectului IPS (ROSE) destinati

elevilor care doresc facd parte din grupul-tinta F-04-PO-12.03.
ROMANIAN SECONDARY EDUCATION PROJECT ,ROSE™

Schema de granturi pentru licee
Beneficiar: Colegiul Tehnic de Arhitecturd si Lucriri Pub]mc AN, Socolescu™
Titlul subproiectului: INVATAM PENTRU SUCCES! (iPS)

Acord de grant:

Subsemnatul{-a)

/27.06.2017
Nr. inregistrare:

Doamna Director,

/[ .10.2017

, elev(-d) in clasa




i

PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I
PRIVIND SELECTIA GRUPULUI- | Revizia: |

TINTA PENTRU DERULAREA Exemplar nr.: 3

SUBPROIECTULUI iPS (ROSE)

v/

Coleginl Tehnic
de Arhitecturd si Lucriri
Publice N, Socolescu™

SCIM Cod: PO 12-03 Pagina 13 din 21
nascut la data de . in localitatea , judetul
avind
oxe  [TITTTTITTTTT]
telefon fix , lelefon mobil . adresd
de e-mail , legitimat cu BI/CT seria , numér
, eliberat de , la data de . Vi

rog si-mi aprobati inscrierea, in cadrul subproiectului 1PS, proiectul ROSE, la activitati de
consiliere/ pregatire suplimentard/ cercuri in anul scolar 2017 — 2018, intrucat indeplinesc
criteriile de selectie prevazute in proiect.

in cazul acceptdrii, ma oblig sa respeet programul stabilit si sd-mi indeplinesc sarcinile.de
lucru trasate de catre consilier/ profesor indrumator/ profesor coordonator.

Mentionez cii anexez urmatoarele documente doveditoare:

Data, Semniturd pirinte, Semnatura elev,

Anexa 5 — Scrisoare-tip de recomandare pentru participare la activititile remediale F-05-
PO-12.03

CTALP ,L.N. SOCOLESCU™

PROIECTUL ROSE

SUBPROIECTUL iPS

NR ACORD DE GRANT DIN DATA DE 27.06.2017

RECOMANDARE
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Elevul/-a ,dinclasa a , 4 avut probleme in asimilarea
materiei la disciplina , dupd cum se observa din mediile din anul scolar
/ din notele la testarea initiala iar aceste
coluri pot fi completate prin activitili remediale la disciplina , astfel

incit si se completeze activitatile din cadrul grupului de elevi si sa se inregistreze un progres
semnificativ,

Elevul/-a si-a manifestat ingrijorarea cu privire la evolutia scolard ulterioara si la sansele
privind promovarea Examenului national de Bacalaureat.

Prof./ Diriginte

Semnatura

~__-[Data,

Anexa 6 — Scrisoare-tip de recomandare pentru participare la activititile de consiliere si
orientare scolarid F-06-PO-12.03
CTALP ,,LN. SOCOLESCU™

PROIECTUL ROSE
SUBPROIECTUL IPS
NR ACORD DE GRANT _ DIN DATA DE 27.06.2017
RECOMANDARE

Elevul/-a . din clasa a . a avut probleme familiale/ de
orientare scolard/ in asimilarea materiei la disciplina _ . dupa cum se
observi din mediile din anul scolar / din notele la testarea
initiala iar aceste probleme pot fi remediate prin activitifi de consiliere

profesionald si orientare scolard, astfel incit i se completeze activitatile din cadrul grupului de
elevi si si se inregistreze integrarea elevului in grup si declansarea mecanismelor de motivatie
interioard pentru invitare/ de depisire a obstacolelor financiare/ economice/ sociale in
realizarea invafarii si a planingului carierei.

Elevul/-a si-a manifestat ingrijorarea cu privire la evolutia scolard ulterioard si la sansele
privind promovarea Examenului national de Bacalaureat.

Prof./ Diriginte

Semndtura

Drata,
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Anexa 7 — Serisoare-tip de recomandare pentru participare la activitifile de consiliere
psihologica F-07-PO-12.03

CTALP ,LN. SOCOLESCU”
PROIECTUL ROSE

SUBPROIECTUL IPS
NR ACORD DE GRANT DIN DATA DE 27.06.2017
RECOMANDARE
S ie
Elevul/-a .dinclasa a , a avut probleme de integrare in

grup/ de relationare cu cei din jur/ de infelegere a propriei personalitati prin raportare la ceilalti/
familiale, dupi cum se observi observatiile pe care le-am inserat in fisa elevului din Portofoliul
dirigintelui iar aceste probleme pot fi remediate prin activitati de consiliere psihologicd, astfel
incét si se completeze activitatile din cadrul grupului de elevi §i s se inregistreze integrarea
elevului in grup si declansarea mecanismelor de motivatie interioard pentru invafare/ de
depasire a obstacolelor financiare/ economice/ sociale in realizarea invéfarii §i a planingului
carierei/ cunoasterii si acceptiri de sine.

Elevul/-a si-a manifestat ingrijorarea cu privire la evolutia scolard ultericard i la sansele
privind promovarea Examenului national de Bacalaureat/ propriul destin.

Prof./ Diriginte

Semmnitura

Data,

Anexa 7 — Proces-verbal de selectie - F-07-PO-12.03

CTALP , LN, SOCOLESCU™

PROIECTUL ROSE

SUBPROIECTUL iPS

NR ACORD DE GRANT DIN DATA DE 27.06.2017

Nr. inregistrare: /

PROCES-VERBAL DE SELECTIE,
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Incheiat astiizi, , de ciitre lancu M;mlena secretarul Comisiei de

selectie a elevilor care vor constitui grupul- Lmld al subproiectului IPS (ROSE), cu ocazia
analizei cererilor de inscriere a elevilor pentru activitatile la subproiectul [PS.

Au fost inregistrate de serviciul Secretariat si predate comisiel un numdr de cereri.
depuse in perinada stabilita prin procedura internd PO 12 — 03, Dintre cererile depuse
sunt eligibile (indeplinese conditiile eliminatorii) si intrd in procesul de selectie, 1ar

sunt respinse.

Punctajele obtinute de candidati sunt prezentate in tabelul urmitor:

Nr. | Numele candidatului Clasa | Activitatea pentru care a - Criterii Rezultat
crt. optat socio- (Admis/
economice | Rezerva/
Respins')
1.
= =

Clasamentul a fost stabilit pornind de la numarul de elemente din criteriul socio-economic care
au fost atinse si de la elementele semnificative pe care profesorul clasei sau dirigintele le-au
notat in recomandare.

Comisie de selectie:

Responsabil (numele)

(semmnitura)

Secretar; lancu Marilena (semndtura)
Membri

Observator din partea CSE: ~

Anexa 8 — Acord privind participare la proiect (elevi sub 18 ani) — F-08-PO-12.03

CTALP ,LN. SOCOLESCU”

PROIECTUL ROSE

SUBPROIECTUL IPS

NR ACORD DE GRANT DIN DATA DE 27.06.2017

ACORD DE PARTICIPARE PROIECT

Subsemnatul/-a , CNP :
domiciliat/-a in , str, . T, \
bl , ap ,telefton - , email ;
identificat cu CI/BI/ seria . numérul . valabil pidna la

! in tabel se mentioneazi mativul respingerii.
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data de . parintele/ tutorele elevului/-ei _
din clasa . de la CTALP LN, Socolescu”, imi exprim acordul scris pentru

participarea copilului meu in grupul-tintd la subproiectul IPS (ROSE), activitatea/ activitifile _

Ma angajez sa respect cerinfele si calendarul programului. sd particip la activitdtile proiectului
la care sunt convocat/-i.

Declar ca sunt de acord ca datele personale ale copilului meu, materialele rezultate in urma
activitifilor (fotografii, filmari. video etc) si fie utilizate pentru atingerea tintelor proiectului/
pentru diseminarea activitagilor pe internet, pe site-ul scolii, facebook sau pe alte refele ori in
presi.

Data, Semnatura,

Anexa 9 — Angajament privind utilizarea datelor personale (elevi de/ peste 18 ani) F-09-
PO-12.03 oh

ACORD PRIVIND UTILIZAREA DATELOR PERSONALE

Subsemnatul/-a _ , CNP )
domiciliatad in , str. STIE: ;
ap. , telefon _, e-mail

ca beneficiar/-a al/a proiectului [PS (ROSE). am fost
informatd in legdturd cu obligativitatca de a furniza datele mele personale cu respectarea
dispozitiilor legale.

Declar cii sunt de acord ca datele mele personale si fie folosite pentru atingerea tintelor
proiectului. Inteleg ¢i orice omisiune sau incorectitudine in prezentarea informatiilor in
scopul de a obtine avantaje de orice naturi se pedepseste conform legii.

Declar ¢i sunt de acord ca materialele rezultate in urma activitatilor (fotografii, filmari, video
etc) sa fie utilizate pentru atingerea {intelor proiectului/ pentru diseminarea activitatilor pe

internet, pe site-ul scolii, facebook sau pe alte refele ori in presi.

Data, Semnatura,

Anexa 10 — Formular individual de inregistrare a elevilor din grupul-tinta F-10-PO-12.03
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FORMULAR INDIVIDUAL DE INREGISTRARE

A ELEVILOR DIN GRUPUL-TINTA
I. Informatii personale

1.1 Nume si prenume

CNP , adresa

telefon , e-mail

1.2 Gen : o0 Masculin o Feminin

1.3 Nationalitate: roména/ alte specificatii

1.4 Virsta (ani implinifi)

1.5 Locul de resedinid: o rural o urban
I1. Parinti/ tutori

Mume si prenume

CNP , adresa

telefon , e-mail

Nume si prenume

CNP , aidresa

teleton , e-mail

111. Nivel de instruire: Clasa . diriginte
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Situalii speciale?

IV, Activitati la care participi

Remediale

De consiliere scolara

De consiliere psihologica

Cercuri oo

V. Evaluare initiala

Intoemita de

V1. Participare la activitifi

Activitatea Luna | Luna 1l Luna I11 Tuna IV LunaV

VII.  Ewaluare finali. Recomandari

? Wariaza in functie de caz: elevi cu situatii materiale precare/ probleme familiale/ probleme de insertie/
de motivatie pentru invatare/ de relationare/ afectiuni/ navetd ete.




ok 1l PROCEDURA OPERATIONALA | Editia: I
R =l PRIVIND SELECTIA GRUPULUI- | Revizia: 1
Colegiul Tehnie TINTA PENTRU DERULAREA Exemplar nr.: 3

de Arhitecturi si Lucriiri SUBPROIECTULUI iPS (ROSE)

Publice ,,I.N. Socolescu™

SCIM Cod: PO 12-03 Pagina 20 din 21

Anexa 11 — Decizie privind constituirea Comisiei de selectie a clevilor din grupul-tinta
pentru derularea subproiectului {PS, proiectul ROSE F-11-PO-12.03
DECIZIA NR. din
Privind constituirea Comisiei de selectie a elevilor din grupul-tinta pentru
derularea subproicctului PS, proicctul ROSE

Dna. prof. Cazacu Monica director la Colegiul Tehnic de Arhitecturd si Luerdri
Publice ,,[.N. Socolescu” numit prin decizia ISMB nr. 5.995/16.12.2016;
Avénd in vedere prevederile Legii educatiei nationale nr. 1/2011 cu completirile §i
modificarile ulterioare si prevederile din OMENCS 5.079/2016;
Acordul de grant semnat pe data de 27.06.2017 i Ghidul de implementare a
Proiectului ROSE
Viazind propunerea Consiliului Profesoral din data de si hotirirea
privind componenfa nominald a Comisiei de selectie
elevilor din grupul-tintd pentru derularea subproiectului IPS, proiectul ROSE din data de

In temeiul art. 93 si 97 alin.(1) s1 (2) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011
DECIDE:

Art.1. Comisiei de selectie elevilor din grupul-tinta pentru derularea subproicetului
iPS, proiectul ROSE va avea urmitoarea componen{a:
 Responsabil: prof. — membru desemnat de CA
e Sccretar;
o Membri (3 profesori desemnati de Consiliul Profesoral):
o
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Art.2. Atributiile si competentele membrilor Consiliului pentru curriculum sunt:
¥ Evaluarea cererilor depuse de elevii care doresc sd paricipe la activitatile din
cadrul subproiectului 1PS, proicctul ROSE;
¥" Elaborarea Raportului final din care sa reiasa respectarea PO 12 — 03,
Art. 3. Membrii Comisiei de selectie sunt obligati sa fie obiectivi, neutri §i sd nu intre in

conflict de interese.

Art. 4. Responsabilul preddi mapa completd contindnd: cererile depuse de candidafi si

raportul final directorului.

Art. 5. Serviciul Secretariat incredinteazd prezenta decizie, spre executare, membrilor

Comisiet,

DIRECTOR,
Prof. Monica Cazacu




